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Sobre funciones de los Cuerpos

limo, Sr,:

Los trabajos del Instituto, en los ser-wclos Centrales y perlfer-l
cos, se llevan a cabo mediante la actlvidad desarrollada, a distinto nivel y
grado, por los funcionarios de los Cuerpos Especiales de Estadisticos Facul
tativos y Estadfsticos Técnlcos Diplomados y de los Cuerpos generales Admi

nistrativo y Auxiliar,

Las funciones encomendadas a cada uno de los citados Cuerpos,
Segun la legislaclon vlgente, se expr-eSa en forma muy gener‘ica en cuanto g

los Cuerpos especiales Yy en farma méas concreta reSpecto a los Cuerpos ge

nerales, '

Al Cuerpo de Estadfstico Facultativo se atrlbuye la labor clent-
fica y de direccidn mediata e Inmediata propias de Su especlalldad, con arre
glo a lo dispuesto en los artfculos 13 de la Ley vy 43 del Reglamente de Es-~
tadfstica. Las funciones del Cuerpo de Estadisticos Técnicos Dlplomados, Se
qun ‘los térmlinos de la. disposicnon adiclonal 32 del Real Decreto Ley 22/1977

de 3 de marzo, son la ejecucldn y colaboracnon, subordinada a las del Cuer-
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Po de Estadisticos Facultatlvos, en armonfa con las titulaciones requerijdas

En consecuencia, a tftulo indicativo, Se enumeran las tareas que

baslcamente corresponden a los funcionarlos de los cltados Cuerpos,

1.~

Cuerpo de Estadlsticos Facultativos

l. L. = Planifleacién, erganizacion y coordinacion de los trabajos del Ins

~

tituto,
-
1. 2. - Redaceidn de programas y proyectos,
1. 3. - Dictar las Instructiones complementarias de realizacion.
1.4, - Direccion e inspeccidn mediata e Inmedlata de los trabajos,

1.5, - Investigacién metodoldgica y andlisls de resultados,

1.6. - Asesoramento estadistico a organismos Yy autoridades,

Cuerpo de Estadfsticos Técnicos

2.1.- Colaboracidn en las funciones asignadas al Cuerpo de Estadfstlcqs

Facultativos,
2.2.~ Supervisién y ejecucldn técnica de los trabajos.

2, 3. = Comprabacién sobre el terreno, mediante entrevistas, de la bondad
de los cuestionarlos e instrucciones de control a emplear en las =

eéncuestas y censos piloto,

2,4, - Visitas a Unidades informantes, requeridas por la labor propia de
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Supervision,

por la complejidad de estos, la naturaleza de la Informaclén o

la diflcultad de las clasificaciones, asf |o requlera.

2, 6.~ Elaboracidn de tablas estadisticas,

3. - Cuerpo General Administrative

3.1.~ Labor administrativa de tramite.
3.2. - Preparacién Y gestldn de ndminas,
3.3. - Taress que Impliquen Ia aplicacién repetitiva de normas,

3, 4, - Organizacién Yy control de los registros, ficheros Y archivos de

la unldad e inventarlo, claslificacién e indices de Ia documentacién,

3.5. - Colaboracidn en los trabajos estadlsticos (control de recepclén de
de la Informaclén, depuracidn y codificacién de Cuestionarios y -

otras tareas ani logas),

4, - Cuerpo General Auxiliap

4. 1. - Mecanograffa ¥ taquigrafia,

4,2, - Despacho, registro y archivo de Correspondencia,
4.3. - Manejo de ‘miquinas de oficina.

4.4, ~ Confecéldn ¥ transcripcidn de fichas y documentos,

4.5, = Colaboracidn en les trabajos estadfsticos ( recepcién de informa-
clon, depuracidn Yy codificacién de Cuestionarios, calculos elemen

tales),

5.« La antorior cnumeracion dec tareas no es exhaustiva, deblendo BUrayaprse
que, con fr-ecuencla, resulta pPracticamente Imposible fiJar los Ifmites de ca-
da una da ellas, por (o que no se trata de comparflmentos estancos, ya que,
€n consecuencia, se solaparén vy ehtremezclar&n las d_lstlntas fases de] proce

S0 estadistica €ncomendadas a cada Cuerpo, Cooperando todos, dentro de sus
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propias competenclas y con amplitud de miras, en aras de una mayopr eflcacla

én la labor de| Instituto,
Slrvase acusar recibo de |a Presente Circular,

- Dlos guarde -a V. 1,
~ Madrid, 20 de diciembre de 1978

EL DIRECTOR GENERAL,

limos.” Sres. Subdirectores Generales, Jefes de Servicio,’ Jefes de Secelédn,
Delegados Ministeriales, Provinciales, Locales y Directopr de!

O.E.R G, A,




